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	SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN - SIGUAN
	Código: PMI-P-2-003

	
	INVESTIGACIÓN
	Versión: 01

	
	PROCEDIMIENTO PARA LA PRODUCCIÓN DE LIBROS
	Fecha de emisión: 



1. Identificación del Documento.
	Propósito
	

	Alcance
	

	Responsables
	

	Requisitos
	Legales: Política de acceso abierto: Normas para autores, Política de privacidad, Política de Copyright 

	
	Contractual: N.A

	
	Internos o Externos: Documentos originales e inéditos; Producto resultado de Investigación 


2. Definiciones y/o Abreviaturas.
	Compendiar
	Unificar todos los artículos del número de revista en un solo archivo (Documento MS Word)

	Articulo Investigativo
	Artículo científico producto de un trabajo de investigación 

	Numero de Revista
	Cada publicación individual, es decir, un único ejemplar de una revista.

	Editor
	Persona responsable de la publicación de una revista mediante el cumplimiento de estándares definidos.

	Par Evaluador
	Académico responsable de revisar y emitir juicio aprobatorio de un artículo científico.

	Control de Cambios
	Herramienta de MS Word que permite identificar cada cambio que se hace al documento original.

	Corrección de Estilo
	Proceso de lectura y corrección estilística, ortográfica y sintáctica. 

	Depósito Legal
	Requerimiento estatal de enviar ejemplares para verificación y control de cada publicación.

	Diagramador
	Persona que diseña y diagrama cada publicación. 

	Impresor
	Persona natural o jurídica que ofrece sus servicios de impresión de las publicaciones.

	UDCI
	Unidad para el Desarrollo de la Ciencia e investigación.

	Comité Editorial
	Grupo de personas responsable de planificar el proceso de edición y publicación de los productos a realizar.

	Comité Científico
	Grupo de especialistas y académicos que aprueba o desaprueba los artículos científicos sujetos a publicación.

	Árbitros
	Especialistas académicos que median sobre el proceso de aprobación de contenidos científicos para publicaciones.

	VCTI
	Vicerrectoría de Ciencia Tecnología e innovación.

	Volumen
	Clasificación que sirve para indicar los números publicados durante un período de tiempo, usualmente un año.

	Año de Edición
	Año en el que fue publicada una revista.

	Indexación
	Proceso de verificación de calidad y parámetros establecidos por Publindex (Colciencias)

	MS Word
	Software de procesador de texto de Microsoft.

	LATEX
	Software utilizado para diagramar textos matemáticos que permite la elaboración de fórmulas y signos especiales.

	PDF
	Formato de almacenamiento de documentos digitales independiente de plataformas de software.

	Pixel
	Unidad básica de una imagen digitalizada en pantalla cuya base es el punto de color.


3.  Consideraciones Generales.
	
	

	
	

	
	

	
	


4. Descripción de Actividades
	Actividad
	Descripción

	4.1  
	Responsable(s): 

	
	

	4.2  
	Responsable(s): 

	4.3 
	

	4.4 
	Responsable(s): 

	4.5 
	

	4.6 
	Responsable(s):  

	4.7 
	

	4.8 
	Responsable(s):  

	4.9 
	

	4.10 
	Responsable(s):  

	4.11 
	

	4.12 
	Responsable(s):  

	4.13 
	

	4.14 
	Responsable(s):  

	4.15 
	

	4.16 
	Responsable(s):  

	4.17 
	

	4.18  
	Responsable(s):  

	4.19 
	

	4.20  
	Responsable(s):  

	4.21 
	

	4.22  
	Responsable(s):   

	4.23 
	

	4.24  
	Responsable(s):  

	4.25 
	

	4.26  
	Responsable(s):   

	4.27 
	

	4.28  
	Responsable(s):  

	4.29 
	

	4.30  
	Responsable(s): 

	4.31 
	

	4.32  
	Responsable(s): 

	4.33 
	


5. Anexos.

“F. Carta presentación de la publicación u obra firma autor” PMI-F-2-002
“Formato de presentación para nuevas publicaciones” PMI-F-2-005
“Formato carta originalidad libros compilación” PMI-F-2-006
“Formato evaluación de textos UAN” PMI-F-2-007
“Formato carta de aval UDCI para nueva publicación” PMI-F-2-008
6. Control de cambios.
	Fecha
	Descripción del Cambio
	Versión

	
	Emisión del documento original
	01
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